Arktec

Curso basico-practico del programa GestCon
Objetivos

Adquirir practica en el manejo del programa GestCon mediante la realizacion por parte de los
asistentes de ejemplos practicos propuestos por el profesor.

Requisitos
El curso va dirigido a las personas encargadas de utilizar el programa GestCon, con conocimientos

de elaboracién de presupuestos y precios de unidades de obra, fundamentalmente, arquitectos, inge-
nieros, arquitectos técnicos, ingenieros técnicos y proyectistas.

Es necesario tener conocimientos previos del entorno Windows y del funcionamiento de los periféri-
cos, asi como haber asistido previamente al Curso Basico del programa Gest. Es aconsejable tener
experiencia en el uso de aplicaciones ofimaticas.

Duraciéon
El curso puede estructurarse para diferentes duraciones, dependiendo de las necesidades y los co-
nocimientos previos del cliente, siendo la duracion media aconsejada entre cuatro y seis horas.

Personal docente
Los profesores del curso son técnicos del departamento de Soporte Técnico de Arktec, con un gran
conocimiento del programa.

Contenido tematico

El contenido temético del curso es cerrado y se ajusta a las practicas especificadas en el programa.
El profesor es el encargado de marcar el ritmo del curso, a fin de abordar la totalidad de las practicas
en la duracién prevista. Para un curso de 8 horas, la duracion de cada una de las practicas sera entre
15y 20 minutos. El indice de practicas es el siguiente:

TEMA 1: Conceptos previos.
Definicién de:

» Entidad comercial.

= Entradas de material.

= Gastos de material.

= Flujo de caja

» Histérico de entradas.

TEMA 2: Entidades comerciales.

Creacion de un archivo de entidades comerciales.
= Creacién de 15 entidades comerciales, en los que se incluiran, proveedores, cliente, mano de
obra propia y alquiler de maquinaria.
» Listado de las entidades comerciales introducidas.

TEMA 3: Configuracion de la ventana de entradas de material.

Modificar la configuracion de la ventana de entradas de material.
= Activar y desactivar columnas segun la entrada a realizar.
= Cambiar la configuracién de colores y fuentes de la ventana.

TEMA 4: Gestion de pedidos.

Introduccion de varios pedidos.
= Introduccion de 10 pedidos.
= [Introduccion de varios pedidos de alquiler de maquinaria.

TEMA 5: Impresion de los pedidos de material.

Listado de pedidos de material.
= Modificacion del formato del listado.
= Utilizacién de mascaras para imprimir un pedido determinado.
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TEMA 6: Gestion de albaranes.

Gestion de albaranes a partir de los pedidos.
= Convertir varios pedidos a albaran.
= Modificacion del material solicitado por el material suministrado.
= Introduccion de fechas de suministro.

TEMA 7: Listados correspondientes al material suministrado.

Previsualizacion de los distintos listados correspondientes al suministro del material.
= Listado de Materiales suministrados, modificando el formato y utilizando méascaras.
= Listado de Suministros de cada material, modificando el formato y utilizando mascaras.
= Listado de Documentos de cada proveedor, indicando un material en concreto o uno o varios
proveedores.

TEMA 8: Gestion de facturas.

Gestion de facturas a partir de los albaranes.
= Convertir 3 albaranes a factura, indicando distintas fechas de vencimiento.
= Introducir 3 partes de mano de obra.
= Crear 3 facturas en la que se incluyan varios albaranes del mismo proveedor.

TEMA 9: Listados correspondientes a las facturas introducidas.

Previsualizacién de los distintos listados concernientes a las facturas introducidas en la ventana de
entradas de material.
= Listado de Saldos de cada proveedor, indicando proveedor en concreto o varios proveedores.
Modificacion del formato de dicho listado.
= Listado de Documentos de cada proveedor, indicando un material en concreto o uno o varios
proveedores. Modificacion del formato de dicho listado.
= Listado de Vencimientos, incluyendo todos los proveedores o un proveedor en concreto indi-
cando distintas fechas de inicio y fin.

TEMA 10: Gestion de certificaciones.

Gestion de una certificacion y emision de la factura.
= Creacion de varias certificaciones a partir del proyecto Ejemplo.
= Incluir las certificaciones, en la ventana de Entradas de material.
= Redactar la hoja final de las certificaciones.

TEMA 11: Impresion de la factura de la certificacion.

Previsualizacion del listado de Facturas emitidas.
= Listado de Facturas emitidas, seleccionando una o varias certificaciones, un cliente determina-
do, etc, modificando el formato de dicho listado.

TEMA 12: Gastos de material

Introduccion de varios gastos de material a distintas obras.
= Introduccion de 10 gastos de material a una obra determinada, buscando el material por distin-
tos métodos.
= [ntroduccion de 10 gastos de material a distintas obras.
= Imputacion de gastos de un material determinado a las distintas partidas en las que interviene,
en funcién de la cantidad de material necesario en cada una de ellas.

TEMA 13: Listados correspondientes a los gastos imputados.

Previsualizacién de los distintos listados concernientes al suministro del material.
= Listado de Gastos de cada material, modificando el formato y utilizando mascaras.
= Listado de Existencia de materiales, modificando el formato y utilizando mascaras.
= Listado de Consumos de cada partida, modificando el formato y utilizando mascaras.
= Listado de Desviaciones partidas presup-real, modificando el formato y utilizando méascaras.
= Listado de Desviaciones materiales presup-real, modificando el formato y utilizando mascaras.
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TEMA 14: Flujo de caja.

Visualizacién e impresion de los movimientos de caja producidos por los gastos e ingresos.
= Visualizacion de la ventana de flujo de caja.
= Previsualizacion de listado Flujo de caja, modificando el formato y utilizando mascaras.

TEMA 15: Historico de entradas.

Visualizacion de la ventana de histdrico de entradas.
= Visualizacion e impresion de la ventana de Histérico de entradas.

TEMA 16: Exportacion a otros formatos.

Exportacion a distintos formatos de los datos introducidos en entradas de material, salidas de mate-
rial, flujo de caja e histérico de entradas.

= Exportar a HTML los datos introducidos en entradas y salidas de material.

= Exportacion a Excel de los datos de flujo de caja.

= Exportacion a ASCII delimitado de la ventana de historico de entradas.

= Exportacion e importacién a Contaplus.

Ruegos y preguntas.
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